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GOBIERNO REGIONAL

1.]ICAJAMARCA
CERTIFICACION DIGITAL - Base legal

= Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales (28 de mayo de 2000)

Regula la utilizacion de la firma electrdnica, otorgandole la misma validez y eficacia juridica que una firma
manuscrita u otra analoga que conlleve manifestacién de voluntad.

= Reglamento de Ley de Firmas y Certificados Digitales (19 de julio de 2008)

Todos aquellos documentos electronicos firmados digitalmente dentro del marco de la Infraestructura
Oficial de Firma Electrdnica, son admitidos siempre y cuando la firma digital haya sido realizada utilizando
un certificado digital emitido por una entidad autorizada.

Es una Entidad de Registro o Verificacién para el Estado Peruano -
EREP facultada para emitir certificados digitales para personas

naturales y juridicas que lo soliciten, los cuales seran emitidos a
funcionarios y servidores civiles del Gobierno Regional Cajamarca.

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
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GOBIERNO REGIONAL

1.]ICAJAMARCA
CERTIFICACION DIGITAL - Base legal

= DS N°105-2012-PCM, modifica el Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales (21 de
octubre de 2012)

Toda entidad de la Administracion Publica que requiera hacer uso de la firma digital debera utilizar
software de firma digital acreditado ante INDECOPI.

Software de firma digital “Firma GRC” acreditado ante INDECOPI
RESOLUCION N° 0287-2022/DDA-INDECOPI
OFICIO N° 091-2022/CFE-INDECOPI Firma GRC

-

= Decreto Legislativo N° 1310, Medidas adicionales de Simplificacion Administrativa (30 de
diciembre de 2016)

Para emitir todo tipo de documentos laborales, el empleador puede sustituir su firma olografa y el sellado
manual por su firma electrdnica, emitida conforme a lo regulado por la Ley N° 27269.
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GOBIERNO REGIONAL

l|“]ICAJAMARCA
CERTIFICACION DIGITAL - Base legal

= Contrato de Prestacion de Servicios de Certificacion Digital - Certificado Clase Ill - Persona
Juridica (09 de mayo de 2018)

Celebrado entre GORECAJ y RENIEC. Se dispuso el uso de la firma digital en el Gobierno Regional
Cajamarca de forma paulatina, de manera que la documentacion electrénica oficial emitida es en su
mayoria aquella que cuenta con firma digital.

= DIRECTIVA N° 16-2021-GR.CAJ/DRTD, Directiva que establece el uso de certificados digitales
en el Gobierno Regional Cajamarca. RGGR N° D440-2022-GR.CAJ/GGR (20 de diciembre de 2022)

La Direccidon Regional de Transformacion Digital es responsable de la gestidon de los certificados digitales
de persona juridica emitidos por RENIEC y propondra los lineamientos para la mejora continua de la
gestion de certificados digitales.

® O

REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD R S m
Susy Maribel Estrada Cabanillas Plataforma Integrada de la Entidad de Registro
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GOBIERNO REGIONAL

1.]ICAJAMARCA
CERTIFICACION DIGITAL - Directiva
DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD
O La emisidn o renovaciéon de Certificado Clase Il - Persona Juridica (certificado digital) tiene un
costo, que sera asumido por la dependencia del Gobierno Regional Cajamarca, funcionario o
servidor civil.
En los siguientes casos el funcionario o servidor civil realiza un pago a la RENIEC:
=  Necesito un certificado adicional Tributo 00529: Tasa Emision z °
= Olvidé la contrasefia de mi certificado de Certificados Digitales para &ATLE:E'P"
= Se me paso el plazo de descarga de mi certificado Suscriptor
= |nstalé el certificado incorrectamente RUC: 20453744168

s/.8.10
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GOBIERNO REGIONAL

y M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

O Los procesos de certificacion digital son:

= Solicitud de emision de certificado digital
= Solicitud de renovacién de certificado digital

= Solicitud de instalacion de certificado digital IJ

= Solicitud de revocacioén de certificado digital \S—J &

 El responsable de certificacion digital en la dependencia debera realizar su solicitud de emision,
renovacion y revocacion del certificado digital a través del Sistema de Aplicaciones Regional SAR
v2.1

http:Avww. | B https://sar2.regioncajamarca.gob.pe

L] . .z . .« . .
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CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

GOBIERNO REGIONAL

J CAJAMARCA
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GOBIERNO REGIONAL

. M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL

#@ sar2.regioncajamarca.gob.pe/ini

-
{

( httesdwww, B https://sar2.regioncajamarca.gob.pe
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GOBIERNO REGIONAL et
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- Jtros ma

Usuario: DNI

Contrasefia: DNI
El sistema pedira
cambio de contrasefia

INICIAR SESION

o=l
T—J
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GOBIERNO REGIONAL

. M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL Q http:www. | Bhttps://sarZ.regioncaiamarca.gob.pe

Por motivos de seguridad es necesario cambiar la contrasena brindada.
Ingrese y confirme su nueva contrasena

Contrasand nuewvo:

Su contrasena no puaeds asemeajarse tanto a su otra informacion personal.
SU contrasend debe contanar al menos 8 caractaras. I
Su contrasena no puede ser una clave utilizado comanments.

Su contrasena no pueds ser completameante numEnico. I

Crear nueva
contrasena

Contrasena nueva (confirmacisn)
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GOBIERNO REGIONAL

. M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL Q http:www. | https://sarZ.regioncaiamarca.gob.pe

e | Ingresar a médulo:

MS | Mesa Servicio

MESA SERVICIO

MESA SERVICIO

|& Tickets
MESA DE SERVICIC Tickots

Mesa de Servicios
La mesa de servicios te permitird reportar un incidente y solicitar un servicio.

3« dicenm
r—— Clic en Tickets I -

Clicen
Certificado Digital

& s Ticksts Certificado Digital
Registra una solicitud de amisidn, r

Direccién Regional
de Transformacién
Digital

10


https://sar2.regioncajamarca.gob.pe/
https://sar2.regioncajamarca.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL

. M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL Q http:www. | Bhttps://sarZ.regioncaiamarca.gob.pe

| Tickets
MESA DE SERVICIO Tickots

Solicitud de Certificados

Clic en Nuevo Ticket .
4+ Nusvo tickat ‘ I I
Fecha y Hora Cadigo Solicitud Mativo Descripcidn Detalle
rd n b Emisian ce Expiracicn dal
P P S——— C-0028-202 Emiish o Expire al
Registrado 15082021 1717 —ho — cartificado digital cartificado digital n
W G= Mestrar 10 registros Ariterio - Sigukents
lcstrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

AQ

pzervado

iy 22

& [ Atendido

i | Mus
——
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GOBIERNO REGIONAL

Il..]ICAJAMARCA
CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL Q http:www. | https://sarZ.regioncaiamarca.gob.pe

Nueva solicitud de ticket

Completar formulario I

Solicituc: *

Detalle Certificado
Emisicn de certificado digital

Motiva: =

Ticket N°: C-0030-2021 Seguimiento

. . Semvicio: Certificado digita
Expiracian del certificado digital

Solicitud Certificado:

Motivo Solicitud:

Unidad Organica Direccidn Regional de Transformacian Digital

Usuario Solicitante SUSY MARIBEL ESTRADA CABANILLAS

: Clic en botdn “+” :

Selicitante Emision DNI Unidad

S . ]
organica Cargo Provincia/Distrito Modalidad Dol Acciones

Ninguin doto disponibke en esta tabia

Direccién Regional
de Transformacion Mostrande registros del 0 al 0 de un total de 0 registros -
Digital
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GOBIERNO REGIONAL

. M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL Q http:www. | https://sarZ.regioncaiamarca.gob.pe

Nuevo Solicitante x .
< Completar formulario con datos veraces y exactos del
DATOS DEL SOLICITANTE Solicitante
il , : Firmna: * Fotografia: *
DM * Nomibres: *
E] Ninguin archi_ seleccionado Ningun archi_. seleccionado
La firma debe ser igual como figura en su DNle o DM Sa requiere una imagen de la FOTOGRAFIA AC
azul. Primero firmard en una hojo en blanco con 2
Fanhe i 4 lefory * celular o unc
Fecho smision dnt Telefone: 0 cguddu 41 t‘l proporcionada por nuestro servicio de consultas en
lineo
cIcI_."r‘ﬂr'ﬂ,lrcmmu (] e
DATOS DE LA SEDE LABORAL
Lugar instalocion: * Dispositive instalacion:
Unidad crganica: * cargec* | P "
Constancia de Pago:
Correc institucional: * Modalidod trabotjec 8| w
""""" b selecciona la constancia de pago al que pertanace
aste certificado
Provincia: * Distrito: *
""""" * == - =
Salir
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GOBIERNO REGIONAL

. M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL Q http:www. | https://sarZ.regioncaiamarca.gob.pe

Completar formulario con datos veraces y exactos de

Nucva Constancia x la Constancia de Pago
Tipo de Constancio: * Codigo agencia: *
Barnco dea la Nacidn W

eaal ] I0ancad an o innogen de ayudo

Frecho pago:
: Codigo cojera: *

e  p—
ddfmm/aaaa |
Weo el cidige de cojera en lo imogen de ayudo
weda la fecha de pogo en la imogsn de ayudo
DoCUMmeEnta: *
Codigo opanacson: ® Saleccionar archivo | Mingun archivo seleccionada

Wiea al cadigo de operacion en la mnagen e ayuda Salir
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GOBIERNO REGIONAL

. M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

EMISION DE CERTIFICADO DIGITAL Q http:www. | Bhttps://sarz.regioncaiamarca.gob.pe

Scguimicnto

Errvicar Solicitud -

Clic en Enviar Solicitud para que personal de la
Direccidn Regional de Transformacién Digital pueda
atender el Ticket
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GOBIERNO REGIONAL

y M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

RENOVACION DE CERTIFICADO DIGITAL

Se realiza cuando el certificado esta préximo a vencer (21 dias antes):

= Enviar un correo a certificadodigital@regioncajamarca.gob.pe con tu numero de DNI vy la
fecha de expiracion de tu certificado digital y esperar la respuesta de la DRTD.

INSTALACION DE CERTIFICADO DIGITAL

Se realiza cuando RENIEC aprobd la solicitud de emisiéon/renovacion de certificado digital:

= Enviar un correo a certificadodigital@regioncajamarca.gob.pe con tu numero de celular o
anexo y la fecha de aprobacion del certificado.
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GOBIERNO REGIONAL

y M, CAJAMARCA

CERTIFICACION DIGITAL - Directiva

DIRECTIVAN® 16-2022-GR.CAJ/DRTD

REVOCACION DE CERTIFICADO DIGITAL

Se realiza en los siguientes casos:

= Cuando el suscriptor deja de ser funcionario o servidor civil de la entidad;
v’ La Direccidon de Personal informa a la DRTD.

En los demas casos

® Cuando la informacion contenida en el certificado ya no resulte correcta;

= Deterioro o alteracion o pérdida que afecte la contrasena o PIN de acceso a la clave privada;
= Exposicion o uso indebido de la contrasefna o PIN de acceso a la clave privada;

= Autoridad de certificacion comprometida;

Por extincion de la personeria juridica de la entidad;

Solicitud expresa;
v' Enviar un correo a certificadodigital@regioncajamarca.gob.pe con tu nimero de DNI y el motivo por el que

solicitas una revocacion del certificado.

L] . .7 . .« . .
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